ПОЛОЖЕНИЕ

о координационном совете факультета физики НИУ ВШЭ
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок формирования, сроки, полномочия и порядок работы координационного совета факультета физики Национального университета «Высшая школа экономики» (далее соответственно – Совет, факультет, НИУ ВШЭ). 
1.2. Совет является органом факультета, рассматривающим вопросы образовательной и научно-исследовательской деятельности факультета, и действует до момента формирования ученого совета факультета. Полномочия Совета могут быть прекращены досрочно решением ректора НИУ ВШЭ. 
1.3. Совет осуществляет свою деятельность, руководствуясь решениями органов управления НИУ ВШЭ, локальными нормативными актами НИУ ВШЭ и настоящим Положением.
1.4. Решения Совета являются обязательными для работников и обучающихся  факультета. Решения Совета могут быть отменены решением ученого совета НИУ ВШЭ, ректора НИУ ВШЭ.
1.5. Настоящее Положение и изменения в него утверждаются приказом ректора НИУ ВШЭ.

2. Состав Совета и порядок его формирования

2.1. В состав Совета входят по должности или в соответствии с возложенными обязанностями декан, его заместители, научный руководитель факультета, руководители образовательных и научно-исследовательских структурных подразделений факультета, руководители ассоциированных с Факультетом структурных подразделений. По рекомендации руководителя структурного подразделения, вместо него в состав Совета может быть включен по должности заместитель этого руководителя.
В состав могут входить и другие члены из числа работников факультета, структурных подразделений, ассоциированных с факультетом, общепризнанных в российском и международном академическом сообществе специалистов по профилю деятельности факультета.

2.2. Состав Совета, кандидатуры председателя Совета и его заместителя, изменения и дополнения в состав Совета утверждаются приказом ректора НИУ ВШЭ.
2.3. Полномочия члена Совета прекращаются досрочно:

2.3.1. в случае освобождения от должности, снятии возложенных обязанностей с члена Совета, который входит в его состав по должности или в соответствии с возложенными обязанностями;

2.3.2. по письменному заявлению члена Совета о добровольном выходе из состава Совета;

2.3.3. по решению ректора НИУ ВШЭ. 

3. Полномочия Совета

3.1. К полномочиям Совета относятся:

3.1.1. рассмотрение: 

· программы развития факультета;

· концепций и представлений о создании на факультете структурных подразделений, осуществляющих образовательный процесс и научно-исследовательскую деятельность, предложений об их реорганизации и ликвидации; 

· базовых учебных планов и программ основных учебных дисциплин, 
· итогов работы государственной экзаменационной комиссии и выпуска бакалавров, специалистов, магистров и аспирантов факультета;
· планов научно-исследовательской деятельности факультета и рекомендаций по выбору областей научных исследований, проводимых на факультете;
· планов работы научно-исследовательских подразделений, ассоциированных с факультетом;

· кандидатур на конкурс ППС факультета, выдвижение сотрудников факультета на конкурсы, премии, награды.
3.1.2. заслушивание:

· отчетов образовательных и научно-исследовательских структурных подразделений и отдельных работников факультета о проведенных научных исследованиях;
· ежегодных отчетов декана факультета и руководителей образовательных и научно-исследовательских структурных подразделений факультета о результатах образовательной и научно-исследовательской деятельности;
· по решению Совета, отчетов ассоциированных подразделений.
3.1.3. утверждение результатов самообследования при аттестации образовательных программ, реализуемых факультетом.
4. Структура Совета

4.1. Председателем Совета является декан факультета (далее – председатель). 
4.2. Председатель:

4.2.1. организует работу Совета;

4.2.2. председательствует на заседании Совета;

4.2.3. организует ведение протокола заседания Совета;

4.2.4. контролирует выполнение решений Совета.
4.3. В отсутствие председателя его функции выполняет заместитель председателя Совета. 

4.4. По представлению председателя Совет избирает из числа своих членов либо лиц, не являющихся членами Совета, секретаря Совета (далее – секретарь) на срок полномочий Координационного совета. 

4.5. Секретарь:

4.5.1. организует подготовку заседаний Совета;
4.5.2. собирает от членов Совета предложения по повестке дня заседания Совета и представляет повестку председателю; 
4.5.3. контролирует процесс подготовки материалов и проектов документов (далее – документы) по вопросам повестки дня заседания Совета;

4.5.4. обеспечивает своевременное доведение документов и информации до членов Совета;
4.5.5. обеспечивает подготовку протоколов заседаний Совета и выписок из протоколов; 
4.5.6. организует своевременное доведение решений Совета до исполнителей в установленные настоящим Положением сроки; 
4.5.7. информирует председателя и членов Совета о выполнении решений Совета.
4.6. Для выполнения возложенных функций Секретарь имеет право запрашивать информацию и документы, необходимые для организации заседания Совета.

4.7. Советом могут создаваться постоянные и временные комиссии по отдельным вопросам деятельности факультета, отнесенным к сфере деятельности Совета, с определением их функций и состава.
4.8. Состав комиссий формируется из числа работников факультета и ассоциированных с факультетом структурных подразделений НИУ ВШЭ и утверждается решением Совета. Заседания комиссий проводятся по мере необходимости.

4.9. Комиссии предварительно обсуждают вопросы по профилю их работы и представляют на рассмотрение Совета свое мнение, а также выполняют поручения Совета. Мнение комиссий носит рекомендательный характер и не является обязательным при принятии Советом решения по рассматриваемому вопросу. 

5. Порядок работы Совета 

5.1. Совет рассматривает вопросы и принимает по ним решения в соответствии с компетенцией, определенной настоящим Положением.
5.2. Вопросы в повестку дня заседания Совета вносятся по инициативе членов Совета путем направления секретарю. Предложение о включении вопроса в повестку дня предварительно рассматривается председателем, который одновременно с этим назначает докладчика по вопросам из числа членов Совета. Окончательное решение о включении вопроса в повестку дня принимается Советом непосредственно на его заседании. 
5.3. Заседания Совета проводятся по мере необходимости в определенный председателем день. 
5.4. Заседание Совета правомочно, если на нем присутствует не менее половины его членов. 
Решения принимаются Советом путем открытого или закрытого голосования. Решение считается принятым, если за него проголосовало не менее двух третей присутствующих на заседании членов Совета. 

5.5. Внеочередное заседание Совета может проводиться по инициативе председателя или по инициативе не менее половины от общего числа членов Совета.

Уведомление о созыве внеочередного заседания, подписанное его инициатором(ами), передается секретарю для рассылки членам Совета. К уведомлению прикладывается повестка дня заседания и соответствующие документы.

Дата внеочередного заседания Совета назначается не позднее чем через 10 календарных дней с даты получения секретарем уведомления о созыве внеочередного собрания и соответствующих приложений к нему, с учетом соблюдения сроков, установленных пунктами 5.6 – 5.8 настоящего Положения. 

5.6. Члены Совета – докладчики по вопросу повестки дня представляют документы секретарю не позднее, чем за 3 рабочих дней до даты заседания на бумажном и электронном носителях. В случае непредоставления в указанный срок документов председатель может принять решение об исключении данного вопроса из повестки дня.

Документы, представляемые на заседание Совета, должны включать: материалы по существу вопроса повестки дня и проект решения Совета.

5.7. Секретарь не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты заседания доводит до всех членов Совета документы для обсуждения, представленные докладчиками. 

5.8. В заседаниях Совета могут принимать участие приглашенные лица. 

5.9. По решению председателя секретарь может провести электронное голосование среди членов Совета по вопросам повестки дня заседания, представив им необходимые материалы и предлагаемый проект решения. 

6. Порядок оформления решений Совета 
6.1. Решения Совета оформляются протоколом. 

Протокол в течение пяти рабочих дней со дня заседания Совета подписывается председателем и секретарем.

Структурным подразделениям, работникам факультета, являющимся исполнителями решений Совета, секретарем направляются выписки из протокола заседания Совета в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола.

6.2. Подлинник протокола заседания Совета и документы к нему хранятся у секретаря. 
6.3. Протоколы заседаний Совета, а также приложения к ним являются документами постоянного срока хранения. В течение одного месяца после прекращения деятельности Совета секретарь передает на архивное хранение в Управление делами НИУ ВШЭ протоколы заседаний Совета и приложения к ним.

PAGE  
1

